
中工电子招标服务平台（代理）使用手册

一、系统简介与环境说明

1.1 平台简介

甘肃中工电子招标服务平台主要用于招投标活动中：招标方项目创建、标书制作、答疑澄清；监

管方：监管审核的电子服务平台。平台具有四大行业同一系统、多业务流程融合和标书在线制作

即用即走的特点。

平台地址：

甘肃中工电子招标服务平台（代理端）

1.2 环境要求

 操作系统：windows 7/8/10（推荐）

 RAM: 最低8G以上，推荐16G以上

 基于 IE11的 IE 浏览器

 电脑硬件：鼠标键盘，音响，麦克风（开标场景使用）正常运转。

 正常联网环境。推荐使用有线连接，带宽100M以上。

1.3 投标软件下载与安装

（若已完成相关软件安装可以跳过此部分，直接看操作手册）

参考下面环境配置文档的“投标工具软件”及“IE浏览器设置”部分。

环境配置说明文档

二、操作手册

2.1 登录

1. 招标人或招标代理打开 甘肃中工电子监督平台（代理端）

2. 招标人或招标代理可使用账号密码（同主体库），也可直接使用 CA 锁进行验证登录

http://gsztb.cn/TPBidder/memberLogin
http://localhost:9001/docs/NJkbEV4EZQTvrMqR
http://gsztb.cn/TPBidder/memberLogin


3. 初次登录会显示账号对应角色职能，系统预设四种角色如下图所示分别为：交易甲方、自然

人、交易乙方、代理机构。本文为代理方的操作指南，选择【代理机构】进入下一步。

2.2 工程项目注册

2.2.1 功能说明

此功能用于新建工程类项目

2.2.2 操作步骤

1. 点击注册按钮。从上层菜单栏找到【工程业务】- 【项目注册】 - 【新建项目】如下图所

示，点击【新建项目】开始项目注册。

2. 填写项目信息。依次完成项目信息、招标人信息、项目投资组成、项目其他信息、招标项目

信息、标段（包）信息、添加附件至附件信息。



下面额外说明标段（包）信息的填制：

a. 完成前置项目信息的填写后，标段（包）信息需要点击【新增标段】进行新增。

b. 填写标段信息，标段内容点击【挑选】选取对应内容，内容选取完成后设置审核方式。

在完成全部信息填写后点击【修改保存】进行保存。

【挑选】会弹出下图的窗口供招标方选择对应行业的对应标段项目内容细分。点击【确认选

择】可保存已选择内容。【取消选择】



c. 填写完成后标段信息栏会显示已经填制完成的标段信息。如需修改可点击对应标段的修

改图标“ ”进行修改；如需删除可选中后点击【删除标段】进行删除。

注意：

 编辑中或者完成后都可点击【修改保存】进行保存。

 “*”标志表示必填项目不可为空。

 招标人信息可点击“···”按钮从主体库直接关联信息。

3. 全部信息填制完成后，先点击【修改保存】，图中“2”号位置的按钮在要求审核的地区为

【提交审核】不要求审核的为【结束】。

4. 提交项目。

a. 若项目不要求审核保存后点击【结束】弹出下图界面，点击【确认提交】。



b. 若项目要求审核保存后点击【提交审核】弹出下图界面，点击【确认提交】，等待监管

审核。




5. 当提示处理成功后表明项目新建完成，此时项目变成审核通过状态。

2.3 资格预审(工程类)

2.3.1 功能说明

此功能包含【资格预审文件】和【答疑澄清文件】两部分。【资格预审文件】用于编制资格预审

文件，提交交易中心审核。【答疑澄清文件】用于编制对资格预审文件的澄清文件，修改资格预

审时间。

2.3.2 前置流程

 【资格预审文件】需要对应的招标项目审核通过且标段（包）资审方式为“资格预审”。

 【答疑澄清文件】需要对应的资格预审文件审核通过。

2.3.3 资格预审文件操作说明

1. 点击【新建资审文件】按钮。从上层菜单栏找到【工程业务】- 【资格预审文件】 - 【资格

预审文件】 - 【新建资审文件】如下图所示，点击【新建资审文件】开始编制流程。



2. 选择需要编制资格预审文件的标段（包），点击【确认选择】。上方可筛选标段信息进行精

确搜索。

3. 制作资格预审文件。选择好标段可以看到招标项目和标段信息。点击【制作】开始编制资格

预审文件。相关电子文档可通过下方电子件管理处上传。



下面详细说明资格预审文件编制：

a. 选择范本开始制作。 在点击【制作】按钮后会弹出下图范本选择界面，勾选范本点击

【确认选择】- 【确认】后进入编制界面







b. 根据范本内容进行资格预审文件内容编制。

c. 编制完成后需对资格预审文件进行转换，点击【生成招标文件】- 【转换】。此功能用

于将模板内置的Word格式文件转换为PDF格式，若在制作过程中使用者全部导入PDF则

【是否已生成PDF文件】会提示是，则无需转换。






d. 使用CA签章进行签章。

e. 完成上述内容后进入文件生成流程，点击【生成】后会在服务器生成文件。点击链接即

可下载。也可在资审文件明细界面的【相关电子件处】下载。

2.3.4 答疑澄清文件操作说明

1. 点击【新建资审澄清文件】按钮。从上层菜单栏找到【工程业务】- 【资格预审文件】 - 

【答疑澄清文件】 - 【新建资审澄清文件】如下图所示，点击【新建资审澄清文件】开始

编制澄清文件

2. 选择对应的资格预审文件，点击【确认选择】。上方可筛选标段信息进行精确搜索。



3. 进入新增资审澄清文件页面，填写澄清与修改的内容，点击【修改】进入资格预审文件的修

改界面，可上传电子件，修改完成后点击【提交审核】或【结束】

2.4 招标文件制作

2.4.1 功能说明

此功能包含【招标文件】和【答疑澄清文件】两部分。【招标文件】用于编制对应标段的招标文

件。【答疑澄清文件】用于编制对招标文件的澄清文件，可多次澄清修改。

2.4.2 前置流程

 【资格预审文件】需要对应的招标项目审核通过。

 【答疑澄清文件】需要对应的招标文件审核通过。

2.4.3 招标文件操作说明

1. 点击【新建招标文件】按钮。从上层菜单栏找到【工程业务】- 【招标文件】 - 【招标文

件】 - 【新建招标文件】如下图所示，点击【招标文件】开始编制流程。



2. 选择需要编制招标文件的标段（包），点击【确认选择】。上方可筛选标段信息进行精确搜

索。

3. 制作招标文件。在新建招标文件页面可以看到招标项目和标段信息。点击【制作】开始编制

招标文件。

下面详细说明招标文件编制：

a. 选择范本开始制作。 在点击【制作】按钮后会弹出下图范本选择界面，勾选范本点击

【确认选择】- 【确认】后进入编制界面。



b. 在编制页面根据范本内容进行招标文件内容编制。注意：在【评标办法设置】处选择完

成评标办法后需要点击【保存】。

 范本一般会预设评标办法，点击【保存】即可导入范本预设评标办法，也可通过

【导入办法】导入已经制作完成的评标办法。

 导入成功后出现具体评分点配置页面如下图。点击【新增评分点】进行评分点具体

配置

 新增评分点界面如下图所示。项目代理需自行配置评分点。

c. 编制完成后需对招标文件进行转换，点击【生成招标文件】- 【转换】。此功能用于将

模板内置的Word格式文件转换为PDF格式，若在制作过程中使用者导入PDF则对应文件

的【是否已生成PDF文件】处会提示“是”，则无需转换。



d. 使用CA锁进行电子签章，第一次签章为代理签章，第二次为项目要求的监管方签章（如

不需要监管则无需第二次签章）

需要监管审核签章的文件需要在代理第一次签章结束后返回招标文件界面点击【修改保

存】后点击【监管审核】向对应监管单位发起审核流程。

填写对应意见后点击【确认提交】进行监管审核流程发起

e. 完成上述内容后进入文件生成流程，点击【生成】后会在服务器生成文件。点击链接即

可下载。也可在招标文件明细界面的【相关电子件处】下载。



完成上述内容后进入文件生成流程，点击【生成】后会在服务器生成文件。项目状态变为审批通

过之后，点击链接即可下载。可在招标文件明细界面的【相关电子件处】下载。

2.4.4 答疑澄清文件操作说明

1. 点击【新建招标文件】按钮。从上层菜单栏找到【工程业务】- 【招标文件】 - 【答疑澄清

文件】 - 【新建答疑澄清文件】如下图所示，点击【新建答疑澄清文件】开始编制澄清文

件。

2. 选择对应的招标文件，点击【确认选择】。上方可筛选标段信息进行精确搜索。



3. 进入新增答疑澄清文件页面，填写澄清与修改的内容，点击【修改】进入资格预审文件的修

改也没，可上传电子件，修改完成后点击【修改保存】后点击【提交审核】或【结束】。


